Metodicky pokyn k projektiim v ramci realizace
Statni informacni politiky ve vzdélavani

Ministerstvo Skolstvi, mladeze a té¢lovychovy

C.j. 28 885/2004-551
V Praze dne 17. prosince 2004

Ministerstvo Skolstvi, mladeze a télovychovy (dale jen “ministerstvo”) k zabezpeceni ukolil
vyplyvajicich z realizace Statni informacni politiky ve vzdélavani vydava tento metodicky
pokyn.

Clanek 1.

Obecna ustanoveni

1.

Tento metodicky pokyn vymezuje cil, obsah azamétfeni projektd implementace ICT
do vyuky (dale jen “projekty”) a uruje podminky a postup pro poskytovani a vyuctovani
iéelovych dotaci ze statniho rozpo&tu Ceské republiky (déle jen “dotace®).

Cilem metodického pokynu je podpora projektt zavadéjicich ICT do vyuky na skolach

a Skolskych zafizenich, které jsou zapsané do Skolského rejstiiku

bez ohledu na ztizovatele a to v nésledujicich okruzich:

2.1. Okruh A —vyuziti ICT na I. stupni zakladni Skoly, zaméteni projektl na uplatnéni
specifickych vyukovych programii na prvnim stupni se zvlaStnim piihlédnutim
k rozvoji zékladnich Zakovskych dovednosti ¢i odstranovani vyvojovych poruch
uceni.

2.2. Okruh B — vyuziti ICT na II. stupni zékladni Skoly a viceletych gymnaziich, projekty
se zamétenim na podporu ICT ve vyuce v predmétech zahrnutych v u¢ebnich planech
jednotlivych typi skol.

23. Okruh C-—vyuziti ICT nastfednich avysSich odbornych Skolach, projekty
se zam&fenim na specifické oblasti implementace inovativnich prvkt do vyuky
na stfednich a vy$$ich odbornych $kolach riznych typt. Projekt by mél ptinést
osvojovani informac¢ni gramotnosti v zké navaznosti na obor studia.

24. Okruh D -wvyuziti ICT vramci cinnosti Skol a Skolskych zafizeni samostatné
ziizenych pro Zaky se zdravotnim postizenim a béZnych Skol s tfidami, oddé€lenimi
nebo studijnimi skupinami ziizenymi pro zaky se zdravotnim postizenim; projekty
feSici aktivni zapojovani této cilové skupiny zakd do vzd€lavaciho procesu
a do denniho Zivota Skoly. V ramci tohoto okruhu se predpokladd Siroké vyuziti
hardwarovych a softwarovych pomitcek, které napomahaji odstraiiovat komunikacni
a informacni deficit a umoziuji zakiim se zdravotnim postizenim zapojit se vyssi
a efektivnéjs$i mérou do vyucovaciho procesu i do bézného zivota.

2.5. Okruh E —projekty podporujici informacni gramotnost vefejnosti zaméiené
predevsim na rozvoj informaéni gramotnosti znevyhodnénych skupin obyvatelstva.
Tento okruh prioritné fesi zalezitosti pfenosu informaci mezi $kolou, rodi¢i a zaky
pomoci ICT.

Vymezuje obsah a zaméieni projektt podle rozsahu:
3.1. projektii regionalnich, které jsou pievazné urCeny na podporu regionalniho Skolstvi
a predpokladaji Siroké zapojeni kraju pii jejich realizaci,



3.2. projektd narodnich, které svym zamérem zasahuji koly na uzemi CR nad ramec
regionu,

3.3. projekti, které svym zamérem piesahuji CR v ramci EU.

Vymezuje obsah a zaméfeni projekti podle cilové skupiny:

4.1. projektd pro zéky a studenty,

4.2. projekti pro zaky a studenty se zdravotnim postizenim

4.3. projektd pro vefejnost.

Vymezeni okruhii podle rozsahu a cilové skupiny

. T . , . Projekty piesahujici CR
Projekty regionalni Projekty narodni v ramei EU

Zéci a studenti Okruh A, B, C Okruh A, B, C Okruh A, B, C

Zamest}ldentl se zdravotnim Okruh D Okruh D )

postizenim

Vetejnost Okruh E - -

5. Ministerstvo stanovuje vtomto metodickém pokynu zévazny ucel dotace a podminky
pro jeji vyuziti.

6. Zasadnim rysem vSech téchto projekti musi bytefektivni planovani a vynaloZeni
finan¢nich prostredka.

7. Projekty se vyhlaSuji pro kalendaini rok 2005 (jednoleté) resp. obdobi 2005 az 2006

(dvouleté').

Clanek 1L

VSeobecné podminky pro poskytovani dotaci projektit

1.

2.

Dotace na realizaci jednotlivych projekti jsou urceny pro Skoly a Skolska zatizeni, které
jsou zapsany do Skolského rejstiiku.

Pfijemcem dotace je pravnickéd osoba vykonavajici ¢innost Skoly nebo Skolského zatizeni
(dale jen ,,ptfijemce dotace®).

Ministerstvo poskytne finanéni prostfedky na realizaci projektu, pokud tento bude
doporucen vybérovou komisi (dale “komise”) ustanovenou podle tohoto metodického
pokynu.

Dotace nesmi piesahnout 70 % pldnovanych (rozpoctovanych) vydaji Zadatele o dotaci
na realizaci projektu.

Zadost o dotaci na jeden projekt Ize podavat na &astku od 30 000,-- K¢&

do 1 000 000,-- K¢.

Dotace budou poskytnuty dle ustanoveni § 14 odst. 3 Zakona o rozpoctovych pravidlech
a o zmeén¢ nékterych souvisejicich zakont (rozpoctova pravidla) ¢. 218/2000 Sb., ve znéni
pozdéjsich predpisti. Na dotace dle § 14 odst. 1 zakona ¢. 218/2000 Sb. a podle tohoto
metodického pokynu neni pravni nérok.

Rozpocet projektu, tak jak byl predlozen, je zdvazny. Ptijemce dotace odpovida za pouziti
rozpoctovych prostfedkli v souladu s ucely, pro které byly poskytnuty, a za jejich fadné
a oddélené sledovani v podvojném ucetnictvi v souladu s obecné platnymi piedpisy.
Ministerstvo je opravnéno oveérovat spravnost vécného pouziti poskytnuté dotace, zejména
zda byly dodrzeny podminky stanovené v rozhodnuti o poskytnuti dotace. Piijemce

' V piipadé dvouletych projekti bude provedeno schvalovaci fizeni na cely projekt, poskytnuti dotace
po schvaleni rozpoctu na dany rok.



10.

11.

12.

13.

dotace, kterému byla poskytnuta dotace, je povinen umoznit na pozaddani ministerstva

provedeni kontroly a ovéfeni spravnosti pouziti prostiedkii dotace v ucetni evidenci.

Oveétovani spravnosti pouziti poskytnutych dotaci, zejména zda jsou hospodarné a ucelné

vyuzivany, podléha kontrole Ceské $kolni inspekce (CSI), finanénich ufadi, Nejvyssiho

kontrolniho tfadu a spravce kapitoly.

Nékup hardware, software asluzeb je doporuceno realizovat prostfednictvim

elektronického trzist¢ dle usneseni vlady ¢. 683/2002, vybér vyukového software provede

piijemce dotace na evalua¢nim webu www.e-gram.cz.

Dotaci lze pouzit na:

9.1. nakup sluzeb bezprostiedné souvisejici s projektem,

9.2. ndkup resp. pronajem licenci software bezprosttedné nutného pro splnéni cilil
projektu,

9.3. ndkup hardware bezprosttedné¢ nutné¢ho pro splnéni cilti projektu max. do vyse 50 %
cerpané dotace,

9.4. telekomunikacni a poStovni sluzby bezprostfedné souvisejici s projektem,

9.5. thradu cestovnich ndhrad spojenych s cestami bezprostiedné¢ souvisejicimi
s projektem (vrozsahu stanoveném zdkonem €. 119/1992 Sb., o cestovnich
nahradéch, ve znéni pozdéjsich predpisti) max. do vyse 10 % cerpané dotace,

9.6. ostatni platby za provedenou praci (dale jen OPPP -t. j. Dohody o provedeni prace
a Dohody o pracovni ¢innosti) bezprostiedné souvisejici s projektem vcetné odvodu,

9.7. naklady spojené s propagaci projektu max. do vyse 5 % Cerpané dotace.

Dotaci nelze pouzit na:

10.1.mzdy resp. platy s vyjimkou OPPP,

10.2.vydaje na dary,

10.3.vydaje na financovani podnikatelskych aktivit,

10.4.vyde€le¢nou ¢innost Skoly,

10.5.1easing,

10.6.na financovani akci, které jsou hrazeny z ucelové vazanych financ¢nich prostiedkt
vyclenénych v normativu na zaka na programy,

10.7.na akce financované v ramci dal$iho vzdélavani pedagogickych pracovnikd.

Podle § 15 zdkona ¢&.218/2000 Sb. o rozpoc¢tovych pravidlech, ve znéni pozdé&jsich

ptedpisi, 1ze zah4jit fizeni o odnéti dotace.

Piijemce dotace nesmi poskytovat prostfedky z dotace jinym fyzickym nebo prévnickym

osobam, pokud se nejedna o thradu vykont a sluzeb spojenych s realizaci schvaleného

projektu. Poruseni tohoto clanku je poruSenim rozpoctové kézné podle § 44 zakona
¢. 218/2000 Sb. o rozpoctovych pravidlech, ve znéni pozdéjsich predpist.

Ptijemce dotace je povinen zajistit souhlas autora nebo osoby vykondvajici majetkova

prava k autorskému dilu, pokud ma byt dle ptfedlozené¢ho projektu vytvoieno v prabehu

jeho realizace, sbezplatnym uzitim tohoto dila poskytovatelem, ato formou pisemné
bezulplatné licencni smlouvy uzaviené mezi autorem nebo osobou vykonavajici majetkova
prava k autorskému dilu a poskytovatelem s vyslovaym sjedndnim opravnéni
poskytovatele ud¢lit licenci k bezplatnému uzivani tohoto autorského dila formou
podlicenéni smlouvy i tfetim osobdm. Tato povinnost miZe byt splnéna postoupenim
licence piijemcem poskytovateli na zakladé souhlasu autora s postoupenim licence
udélenym na zaklad¢ licenéni smlouvy mezi autorem a piijemcem. Pokud piijemci dotace
vznikne pravo vykondvat majetkova prava k zaméstnaneckému dilu k pfedmétu
autorského prava vesmyslu ustanoveni § 58 autorského zakona, uzavie piijemce

s ministerstvem pisemnou licencni smlouvu o bezuplatném uZiti dila. Soucasné piijemce

zajisti 1vyslovné pisemné svoleni autora poskytovateli k poskytovani licence tietim

osobam (formou podlicencni smlouvy). V ptipad¢ Skolniho dila ve smyslu ustanoveni § 60

autorského zakona piijemce dotace sjednad s autorem pisemnou licen¢ni smlouvu



o bezuplatném wuziti dila. V této licencni smlouvé sjedna piijemce dotace i vyslovné

pisemné svoleni autora k postoupeni licence. Licence ve prospéch piijemce musi vzdy

splnovat minimalné nasledujici nalezitosti:

13.1.¢asova neomezenost po dobu trvani autorskych prav,

13.2.0zemni rozsah — CR,

13.3.neexistence povinnosti licenci uzivat,

13.4.pravo dilo uzivat zpltisoby zndmymi ke dni podpisu licenéni smlouvy. Nasledné
pfijemce dotace postoupi bezplatné licenci MSMT. Lhuita pro splnéni téchto
povinnosti  se stanovuje nadva mésice po vyaltovani  pfijaté  dotace.
Piijjemce je ve vSech pfipadech povinen autorské dilo predat ministerstvu
na technickém nosici dat.

14. Poruseni Clanku II. odst. tohoto metodického pokynu ma za nasledek odstoupeni
od smlouvy a zaklad4d povinnost piijemce dotaci v plném rozsahu vratit véetné¢ sankci
danych zdkonem ¢. 218/2000 Sb., o rozpoctovych pravidel ve znéni pozd¢jsich predpist.

Clanek II1.

Piedkladani projektii

1. Projekty jsou piedkladany pro vyhlasena témata roku 2005:

1.1. Vytvoieni vyukového obsahu nebo vyukovych materialt

1.2. Informacni centrum SIPVZ — metodickd pomoc

1.3. Soudrznost, integrace, spoluprace.

2. Z popisu projektu musi byt zcela zfejmé, jakym zptisobem ptispiva k Cinnosti §kol v ramci
své puisobnosti a k napliiovani cilit SIPVZ.

3. Dvouleté projekty musi mit jednoznacné oddélenu cast, kterou projekt fesi v roce 2005
a v roce 2006 (vécné i financné).

4. Zadost o dotaci na piislusné obdobi predklada statutdrni organ Zadatele jednou v ti§téné
podobé ajednou v elektronické podobé (*.rtf, *.pdf nebo *.html) do 31. bfezna
kalendarniho roku (rozhodny je termin doruceni nebo osobniho podani do podatelny):

4.1. projekty podavané organizacemi, jejichz ztizovatelem je kraj, obec nebo svazek obci
do Clanku I, odst. .: na adresu a e-mail, které uvedou jednotlivé krajské komise
ve svém rozhodnuti o vyhlaseni projekti.

42. projekty do Clankul.,odst. a: naadresu Ministerstvo  $kolstvi, —mladeze
atélovychovy, odbor 55 SIPVZ, Karmelitska 17, 11812 Prahal, e-mail:
projekty(@msmt.cz

5. Projekt se sklada z povinnych dokumentti, které jsou uvedeny v tomto ¢lanku jmenovite.
Nedodrzeni této povinné struktury resp. chybéjici dokumenty mayji za nasledek vytazeni
projektu pro formalni nedostatky.

Seznam povinnych dokumentii pro piedloZeni projektu

Piiloha&. 1 Zadost — formulat (shodny stiskovym vystupem z databaze projekti
na www.msmt.cz a Www.e-gram.cz)
Ptiloha ¢.2  Popis projektu — formuldf (dle piedepsané struktury v rozsahu

min. 1 az max. 4 normalizované strany textu A4, shodny s tiskovym vystupem z databaze
projektll na www.msmt.cz a www.e-gram.cz)

Ptiloha ¢. 3  Podrobny rozpocet projektu

Piiloha ¢. 4  Souhrnnd informace o celkovém vybaveni vypocetni technikou (v rozsahu
ICT planu skoly)

Piiloha ¢. 5 Souhlas zfizovatele s poddvanym projektem — formuladf (shodny s tiskovym
vystupem z databaze projekti na www.msmt.cz a Www.e-gram.cz)



Clanek IV.

Vybér projektit

1.

Pro projekty podle Clanku I, odst. : - jmenuje v&cné piislusny naméstek ministryné
MSMT odbornou hodnotici komisi pro posuzovani projektt na zakladé navrhu rady kraje.
Jejimi ¢leny jsou vsSeobecné uzndvani odbornici z praxe, zastupci Skol a zfizovateld,
zastupci krajského tfadu a zastupce odboru 55 SIPVZ MSMT.

Krajska komise zasild naadresu Ministerstvo Skolstvi, mladeze a télovychovy,
odbor 55 SIPVZ, Karmelitskd 17, 118 12 Praha 1 celkovy ptehled o projektech, které
doporucuje k pfidéleni dotace. V piehledu uvede veSkeré relevantni tidaje vztahujici
se k projektim (shodny s tiskovym vystupem =z databdze projekti na www.msmt.cz
a www.e-gram.cz) do 30. dubna pfisluSného kalendainiho roku.

Pro projekty podle Clanku I.,odst. a - jmenuje v&cn& piislusny naméstek ministrynd
MSMT odbornou hodnotici komisi pro posuzovéani projektii na zakladé navrhu feditele
odboru 55. Jejimi ¢leny jsou vSeobecné uznavani odbornici zpraxe, Clenové
Koordina¢niho centra azastupci vécné pfislusSnych odborti ministerstva. Komise
si vyhrazuje pravo pfizvat experta, resp. nechat zpracovat oponentsky posudek

na jednotlivé projekty.

Komise jednaji podle zavazného jednaciho fadu schvalené¢ho ministerstvem. Jednaci fad
je prilohou €. 10 tohoto metodického pokynu.

Kritéria pro posuzovani projektii:

4.1. soulad obsahu projektu s vyhlaSenymi tématy roku,

4.2. soulad obsahu projektu s okruhem,

4.3. propracovanost, srozumitelnost a odborna uroven projektu,

4.4. proveditelnost projektu,

4.5. ptivodnost,

4.6. odborné predpoklady tesiteld,

4.7. kapacita fesitelského tymu,

4.8. materialni zabezpeceni projektu,

4.9. materialni a prostorové podminky skoly,

4.10.pfiméfenost vyse pozadované dotace.

O ptidéleni dotaci a jejich vysi rozhoduje s konecnou platnosti vécné prislusSny nameéstek
ministryné MSMT.

Vybérové fizeni musi byt dokonceno nejpozdé€ji do tiiceti kalendainich dnli po uzavérce
ptihlasek.

Clanek V.

Vseobecné podminky pro vyuctovani poskytnutych dotaci

1.

Dotaci je mozné Cerpat do 31. 12. kalendarniho roku, ve kterém byla poskytnuta.

2. Dotace musi byt vyactovana vici subjektu, ktery dotaci poskytl v terminu finan¢niho

3.

vypofaddani vztahi stimto subjektem za pfisluSny kalenddini rok. Vyuctovani bude
na formulafich uvedenych v pfiloze ¢. 6 a €. 7 a v tomto ¢lanku jmenovite.

Neoddélitelnou soucasti vyuactovani poskytnuté dotace jejeji vécné vyhodnoceni.
Pti nedodrZeni téchto podminek bude vyuacétovani vraceno piijemci dotace k doplnéni.
Véené vyhodnoceni zahrnuje vypracovani:

3.1. hodnotici zpravy (jaké vystupy z projektu vznikly, kde a v jaké formé jsou dostupné),
3.2. tiskové zpravy shrnujicich celkové vysledky projektu (obé€ zpravy vlozi fesitel

do databaze projekti),
Pro zpracovani hodnotici zpravy a tiskové zpravy shrnujici vysledky projektu pouziji



piijemci formulafe uvedené v ptiloze ¢. 8 a €. 9 tohoto pokynu.

Seznam povinnych dokumentii pro vyuctovani poskytnuté dotace

Ptiloha ¢. 3  Podrobny rozpocet projektu

Piiloha ¢. 6  Ptehled o thradach plateb

Piiloha ¢. 7 Formulaf vyuctovani poskytnuté dotace (shodny s tiskovym vystupem
z databaze projektli na www.msmt.cz a www.e-gram.cz)

Ptiloha ¢. 8 Hodnotici zprdva projektu (shodné s tiskovym vystupem z databaze projektii
na www.msmt.cz a Www.e-gram.cz)

Priloha ¢. 9  Tiskova zprava projektu (shodna s tiskovym vystupem z databdze projekti
na www.msmt.cz a Www.e-gram.cz)

4. Vyuctovani dotace
a) Skolami
Reditel cirkevni $koly piedlozi vytétovani dotace MSMT v pfedem stanovené struktuie.
Adresa formulafe je publikovana na www.msmt.cz, resp. www.e-gram.cz. Vracené
finan¢ni prostfedky z nedocerpané dotace musi byt oznaceny Ciselnym znakem 33 245
(SIPVZ - neinvestice), Ciselnym znakem 33 625 (SIPVZ—investice) a Sestimistnym
variabilnim symbolem 333 026.
Financ¢ni vypotadani dotaci poskytnutych cirkevnim Skoldm a Skolskym zatfizenim se fidi
,Metodickym pokynem k finanénimu vyporddani dotaci poskytnutych subjektim
cirkevniho  Skolstvi  ¢.j. 25 065/2004-44  a ,,Rozhodnutim*“ o poskytnuti  dotace
pro piislusny rok. V piipadé, Ze organizace vraci nevycCerpanou dotaci v prubéhu roku
do 31. 12. 2005, odvede finan¢ni prostiedky po dohod¢ s poskytovatelem na vydajovy ucet
MSMT, ze kterého byly poskytnuty (pfedéisli uctu 5821). Po 31.12.2005 budou
nevycerpané finan¢ni prosttedky vraceny v rdmci vyporadani vztahii se statnim rozpoctem
pro rok 2005 na depozitni u¢et MSMT ¢&. . 6015-821001/0710 s uvedenim variabilniho
symbolu 333 026.
Reditel piimo fizené $koly se pfi finanénim vyporadani piispévku poskytnutych piimo
fizenym organizacim MSMT #idi zakonem ¢&. 218/2000 Sb., rozpo&tova pravidla, ve znéni
pozd¢jSich predpisii a je realizovano formou ptispévku na provoz snizenim limitu vydaji
prostfednictvim odboru 46 MSMT. V piipadé, Ze organizace vraci nevy&erpanou dotaci
v pruibéhu roku do31.12.2005, odvede prostiedky po dohod¢ s poskytovatelem
na vydajovy téet MSMT, ze kterého byly poskytnuty. Vracené finanéni prostiedky
z nedocerpané dotace musi byt oznaceny Ciselnym znakem 33 245 (SIPVZ - neinvestice),
Ciselnym znakem 33 625 (SIPVZ —investice) a Sestimistnym variabilnim symbolem
333 021.
Reditel soukromé $koly predlozi vyuétovani dotace krajskému tfadu v pfedem stanovené
struktufe. NevycCerpané finan¢ni prostfedky vraci soukroma Skola na tucet krajského uradu.
Adresa formulafe je publikovdna na www.msmt.cz, resp. www.e-gram.cz. Pfi vraceni
nedocerpané dotace je nutné uvadét ¢iselny znak 33 245 (SIPVZ - neinvestice), Ciselny
znak 33 625 (SIPVZ — investice) a Sestimistny variabilni symbol 333 025.
Ostatni organizace pfedlozi vyuctovani svému zfizovateli v pfedem stanovené strukture.
Adresa formulafe je publikovdna na www.msmt.cz, resp. www.e-gram.cz. Nedocerpané
finanéni prostiedky z dotace je nutné pii vraceni ziizovateli (KU, resp. obec/KU) oznagit
Ciselnym  znakem 33245 (SIPVZ - neinvestice), cCiselnym  znakem 33 625
(SIPVZ — investice) a Sestimistnym variabilnim symbolem 333 027.

b) krajskymi utrady
Dotace musi byt vypotadany v souladu s vyhlaskou MF €. 531/2002 Sb., kterou se stanovi



zasady aterminy finanniho vypofadani se statnim rozpoctem a Metodickym pokynem
MSMT k finanénimu vypoiadani vztaht se statnim rozpo&tem za piisluiny kalendaini rok.
V ptipadé€, ze krajsky ufad vraci nevyCerpanou dotaci v pribéhu roku do 31. 12. 2005,
ucini tak dle ustanoveni § 15 odst. 1 a 2 zakona ¢. 218/2000 Sb., rozpocCtova pravidla,
ve znéni pozdéjsich predpist. Krajsky urad odvede finan¢ni prostiedky po dohodé
s poskytovatelem na vydajovy Géet MSMT, ze kterého byly poskytnuty (piedéisli Gétu
5805) aoznafeny Ciselnym znakem 33 245 (SIPVZ - neinvestice), Ciselnym znakem
33625 (SIPVZ-investice) a Sestimistnym variabilnim symbolem 333 027 u Skol
zfizovanych krajem aobcemi a Sestimistnym variabilnim symbolem 333 025 u kol
soukromych.

Nevycerpané  finan¢ni  prosttedky zdotaci r.2005 vracené po 31.12.2005
musi pak byt v ramci finanéniho vypotadani odvedeny na depozitni ué¢et MSMT ¢&. 6015-
821001/ 0710 v souladu s citovanymi piedpisy.

Krajské urady predlozi souhrnné vyhodnoceni cerpani dotace dle ustanoveni
Clanku V., &. 4 b) tohoto pokynu.

. Nesplnéni téchto povinnosti je povazovano za poruseni rozpoctové kazné podle
§ 44 zakona ¢. 218/2000 Sb. o rozpoctovych pravidlech, ve znéni pozdéjsich predpist.
Piijemce dotace je povinen ministerstvu pisemné oznamit zménu nadzvu organizace

¢i sidla, osob, které jsou ¢leny statutarniho orgdnu ¢ijsou jinak opravnény za piijemce
dotace jednat, dale slouceni organizace, jeji vymaz ze Skolského rejstiiku, zanik
¢i jakoukoli jinou skute¢nost ¢irozhodnuti, které ma nebo by mohlo mit vliv na trvani
atadné fungovani ptfijemce dotace jakozto pravniho subjektu, a to do osmi dnii ode dne
takového rozhodnuti nebo skute¢nosti.



Clanek VI.

Piilohy metodického pokynu’

Piiloha &. 1 Zadost — formulat (shodny stiskovym vystupem z databaze projektd
na www.msmt.cz a Www.e-gram.cz)
Ptiloha ¢.2  Projekt —  formuldf (dle pfedepsané  struktury vrozsahu min. 1

az max. 4 normalizované strany textu A4, shodny s tiskovym vystupem z databaze projekt
na www.msmt.cz a Www.e-gram.cz)

Ptiloha ¢. 3 Podrobny rozpocet projektu

Ptiloha ¢. 4  Souhrnna informace o celkovém vybaveni vypocetni technikou (v rozsahu
ICT planu skoly)

Ptiloha ¢. 5 Souhlas zfizovatele s poddvanym projektem — formulaf (shodny s tiskovym
vystupem z databaze projekti na www.msmt.cz a www.e-gram.cz)

Ptiloha ¢. 6  Ptehled o thradach plateb

Ptiloha ¢. 7 Formulaf vyuctovani poskytnuté dotace (shodny s tiskovym vystupem
z databaze projektil na www.msmt.cz a www.e-gram.cz)

Ptiloha ¢. 8 Hodnotici zprava projektu (shodné s tiskovym vystupem z databaze projektii
na www.msmt.cz a Www.e-gram.cz)

Ptiloha ¢. 9  Tiskova zprava projektu (shodnd s tiskovym vystupem z databdze projektii
na www.msmt.cz a Www.e-gram.cz)

Ptiloha €. 10 Jednaci fad hodnotici komise

Clanek VII.

Uéinnost
1. Tento metodicky pokyn nabyva Uc¢innosti dnem zvefejnéni ve Vestniku Ministerstva
Skolstvi, mladeze a télovychovy.
2. Timto metodickym pokynem se rusi:
2.1. Metodicky pokyn €. j. 27 083/2003-56,
2.2. Metodicky pokyn €. j. 28 947/2003-56,
2.3. Metodicky pokyn €. j. 28 948/2003-56.

JUDr. Petra Buzkova
Ministryné skolstvi, mladeze a t€lovychovy

2 Zadatelé dopliuji jen barevné oznagené polozky.



Piiloha & 1 Zddost — formuldi (shodny s tiskovym vystupem 7 databdze
projektii na www.msmt.cz a www.e-gram.cz)

ZAdost pravnické osoby o dotaci v ramci projekti SIPVZ

Evidenc¢ni ¢islo (ptid€leno pifi zadani do databaze projektil)
Nazev poskytovatele dotace: Ministerstvo skolstvi, mladeze a télovychovy. Kraj
Nézev dotac¢niho programu: Projekty SIPVZ
Rozsah:

Cilova skupina:

Okruh:

Téma:

Nézev projektu (max. 120 znak):

1. Identifika¢ni udaje o Skolském zarizeni
Nazev organizace:

Obec:

PSC:

Ulice, ¢.p.:

Telefon: +420

Fax: +420

e-mail: @

Prezentace na internetu: http://

IC:

DIC:

REDIZO (resp. pridéleny identifikator):
Datum zapisu do Skolského rejstiiku:

Cislo utu: /

U penézniho ustavu:

Adresa ptislusného finan¢niho tradu:

2. Statutarni organ (statutarni zastupci organizace)
Pi{jment:

Jméno:

Titul:

Funkce:

Telefon: +420

Fax: +420

e-mail: @

Kontaktni adresa:

Moznost ptidat dalsi.

3. Pocet zaméstnancii v organizaci (aktualni stav)

Celkovy pocet ptepoctenych pracovniki:

Ptepocteny pocet pedagogickych pracovnikii:

Pocet 74kl denniho studia:

4. Udaje o projektu, na ktery je Zadana dotace v ramci SIPVZ v roce 2005
Projekt: jednolety nebo dvoulety

Doba realizace projektu (od — do):

Misto realizace pilotniho projektu:

Realizované projekty v minulych letech:

Nazev projektu: , dotovan ze statniho rozpoctu ve vysi K¢



Moznost ptidat dalsi.

Anotace predkladaného projektu (max. 600 znaki):
Resitelsky tym pilotniho projektu:
Ptijmenti:

Jméno:

Titul:

Pracovni zafazeni:

Telefon: +420

Fax: +420

e-mail: @

Kontaktni adresa:

Odborna erudice:

Moznost ptidat dalsi.

5. Zakladni udaje o rozpoc¢tovych nakladech na projekt, na ktery je zadana dotace
SIPVZ pro rok 2005

Vyse pozadované dotace celkem: K¢
Tj. % z celkovych nédkladt projektu (max. 70 %)

Z toho investi¢ni prostfedky K¢

Z toho neinvesti¢ni prostifedky K¢

Z toho OPPP K¢

Z OPPP odvody K¢e

Vyse pozadovaného vlastniho podilu organizace: K¢
Tj. % z celkovych nakladl projektu (min. 30 %)

Z toho investi¢ni prosttedky K¢

Z toho neinvesti¢ni prostiedky K¢

Z toho OPPP K¢

Z OPPP odvody K¢

Celkové néklady projektu: K¢

Z toho investi¢ni prostiedky K¢

Z toho neinvesti¢ni prostifedky K¢

Z toho OPPP K¢

Z OPPP odvody K¢

6. Organizace podilejici se na ovéreni pirenositelnosti pilotniho projektu do praxe
Nazev organizace:
Obec:
PSC:
Ulice, ¢.p.:
Telefon: +420
Fax: +420
e-mail: @
Prezentace na internetu: http://
IC:
DIC:
REDIZO (resp. pridéleny identifikator):
Datum zapisu do Skolského rejstiiku:
a. Statutarni organ (statutarni zastupci ovérujici organizace)
Piijmeni:
Jméno:



Titul:

Funkce:
Telefon: +420
Fax: +420
e-mail: @

Kontaktni adresa:
MozZnost ptidat dalsi.



Piiloha ¢. 2 Projekt —
formular (dle predepsané struktury shodny s tiskovym vystupem z databdze
projektii na www.msmt.cz a www.e-gram.cz)

Projekt SIPVZ

Eviden¢ni ¢islo (pfidéleno pti zadani do databdze projektit)
Nazev poskytovatele dotace: Ministerstvo Skolstvi, mladeze a té¢lovychovy. Kraj
Nazev dota¢niho programu: Projekty SIPVZ

Rozsah:

Cilova skupina:

Okruh:

Téma:

Nazev projektu (max. 120 znaki):

Identifikacni udaje o Skolském zarizeni

Nézev organizace:

Obec:

PSC:

Ulice, ¢.p.:

Telefon: +420

Fax: +420

e-mail: @

Prezentace na internetu: http://

IC:

DIC:

REDIZO (resp. pridéleny identifikator):

Datum zépisu do Skolského rejstiiku:

Cislo uétu: /

U penézniho ustavu:

Adresa piislusného finan¢niho tfadu:

Obsah projektu:

Cil projektu a jeho zdlvodnéni:

Definice ukazateli dosazeni cilového stavu (indikatory, jejich stav pied zapocetim
a po ukonceni projektu):

Souvislost s ostatni ¢innosti organizace:

Soulad s dlouhodobym zamérem ziizovatele:

Popis navrhovaného feSeni:

Rémcovy ¢asovy harmonogram projektu, jeho ¢asti, stanoveni milnikii projektu:



Piiloha & 3 Podrobny
rozpocet projektu (vlastni formular Zadatele)



Piiloha ¢. 4 Souhrnna
informace o celkovém vybaveni vypocetni technikou (v rozsahu ICT planu
Skoly)



Piiloha & 5 Souhlas
ZFizovatele s podavanym projektem — formuldi (shodny s tiskovym vystupem
z databaze projektit na www.msmt.cz a www.e-gram.cz)

Souhlas ziizovatele s Zadosti pravnické osoby o dotaci v ramci projekti SIPVZ
Zrizovatel organizace:

Nézev organizace:

Obec:

PSC:

Ulice, ¢.p.:

Telefon: +420

Fax: +420

e-mail: @

IC:

Kontaktni osoba za zfizovatele:

Piijmeni:

Jméno:

Titul:

Funkce:

Telefon: +420

Fax: +420

e-mail: @

Vyse uvedeny zrizovatel vyslovuje souhlas s podanim Zadosti pravnické osoby (viz dale)
o dotaci projektu SIPVZ:

Evidenc¢ni ¢islo (pfid€leno pii zadani do databaze projektit)
Nazev poskytovatele dotace: Ministerstvo Skolstvi, mladeze a t¢lovychovy. Kraj
Nézev dota¢niho programu: Projekty SIPVZ
Rozsah:

Cilova skupina:

Okruh:

Téma:

Néazev projektu (max. 120 znak):
Identifikacni udaje o Skolském zarizeni
Nazev organizace:

Obec:

PSC:

Ulice, ¢.p.:

Telefon: +420

Fax: +420

e-mail: @

Prezentace na internetu: http://

IC:

DIC:

REDIZO (resp. pridéleny identifikator):
Datum zépisu do Skolského rejstiiku:
Cislo titu: /

U penézniho ustavu:

Adresa piislusného finan¢niho tfadu:



Ziakladni udaje o rozpoc¢tovych nakladech na projekt, na ktery je Zidana dotace SIPVZ
pro rok 2005

Vyse pozadované dotace celkem: K¢
Tj. % z celkovych ndkladi projektu (max. 70 %)
Z toho investi¢ni prostiedky K¢
Z toho neinvesti¢ni prostiedky K¢
Z toho OPPP (vcetné odvodit)”
Z OPPP odvody K¢
Vyse pozadovaného vlastniho podilu organizace: K¢
Tj. % z celkovych nédkladi projektu (min. 30 %)
Z toho investicni prostiedky K¢
Z toho neinvesti¢ni prostiedky K¢
Z toho OPPP K¢
Z OPPP odvody K¢
Celkové nédklady projektu: K¢
Z toho investicni prostiedky K¢
Z toho neinvesti¢ni prostiedky K¢
Z toho OPPP K¢
Z OPPP odvody K¢

Ptijmeni, jméno:
a podpis za ztizovatele, otisk razitka.



Priloha C. 6 Piehled o vhradach plateb

Eviden¢ni ¢islo (pfidéleno Str. ¢.
pfi zadani do databaze
projektn):

Nazev projektu (max. 120
znaku):

Nazev organizace, IC:

Polozka  Cislo dokladu® Ugel pouziti Castka v K&

Cerpani celkem

? podle ucetni evidence




Piiloha & 7 Formular vyuctovani poskytnuté dotace (shodny
s tiskovym vystupem 7 databadze projektit na www.msmt.cz a www.e-gram.cz)

Vyuctovani poskytnuté dotace

Evidencni ¢islo (pfid€leno pii zadani do databaze projektit)

Nézev poskytovatele dotace: Ministerstvo Skolstvi, mladeze a t€lovychovy. Kraj
Nézev dota¢niho programu: Projekty SIPVZ

Rozsah:

Cilova skupina:

Okruh:

Téma:

Nazev projektu (max. 120 znak):

Identifikacni idaje o Skolském zarizeni

Nézev organizace:

Obec:

PSC:

Ulice, ¢.p.:

Telefon: +420

Fax: +420

e-mail: @

Prezentace na internetu: http://

IC:

DIC:

REDIZO (resp. ptidéleny identifikator):
Datum zépisu do Skolského rejstiiku:
Cislo étu: /

U penéZniho tstavu:

Adresa ptislusného finan¢niho tradu:

Zakladni udaje o rozpoctovych nakladech na projekt, na ktery byla Zadana dotace

SIPVZ pro rok 2005
Vyse pozadované dotace celkem: K¢
Tj. % z celkovych ndkladi projektu (max. 70 %)
Z toho investi¢ni prostiedky K¢
Z toho neinvesti¢ni prostiedky K¢
Z toho OPPP K¢
Z OPPP odvody K¢
Vyse pozadovaného vlastniho podilu organizace: K¢
Tj. % z celkovych nékladi projektu (min. 30 %)
Z toho investicni prostiedky K¢
Z toho neinvesti¢ni prostiedky K¢
Z toho OPPP K¢
Z OPPP odvody K¢
Celkové néklady projektu: K¢
Z toho investicni prostiedky K¢
Z toho neinvesti¢ni prostiedky K¢

Z toho OPPP K¢



Z OPPP odvody

Vyse poskytnuté dotace celkem:

Tj. % z celkovych néakladt projektu (max. 70 %)
Z toho investi¢ni prostiedky
Z toho neinvesti¢ni prostiedky
Z toho OPPP
Z OPPP odvody
Vyse poskytnutého vlastniho podilu organizace:
Tj. % z celkovych nédkladi projektu (min. 30 %)
Z toho investicni prosttedky
Z toho neinvesti¢ni prostiedky
Z toho OPPP
Z OPPP odvody
Celkové néklady projektu:
Z toho investi¢ni prostiedky
Z toho neinvesti¢ni prostiedky
Z toho OPPP
Z OPPP odvody

Vyse Cerpané dotace celkem:

Tj. % z celkovych nakladl projektu (max. 70 %)
Z toho investi¢ni prosttedky
Z toho neinvesti¢ni prostiedky
Z toho OPPP
Z OPPP odvody
Vyse Cerpaného vlastniho podilu organizace:
Tj. % z celkovych nékladi projektu (min. 30 %)
Z toho investicni prostredky
Z toho neinvesti¢ni prostifedky
Z toho OPPP
Z OPPP odvody
Celkové néklady projektu:
Z toho investi¢ni prostfedky
Z toho neinvesti¢ni prostiedky
Z toho OPPP
Z OPPP odvody

Rozdil:

Z toho investicni prostredky
Z toho neinvesti¢ni prostiedky
Z toho OPPP
Z OPPP odvody
K vraceni ministerstvu:
Z toho investicni prostiedky
Z toho neinvesti¢ni prostiedky
Z toho OPPP
Z OPPP odvody

K¢
K¢
K¢
K¢
K¢

K¢
K¢
K¢
K¢
K¢
K¢
K¢
K¢
K¢

K¢
K¢
K¢
K¢
K¢

K¢
K¢
K¢
K¢
K¢
K¢
K¢
K¢
K¢

K¢

K¢
K¢
K¢
K¢
K¢
K¢
K¢
K¢
K¢



Hrazeno z nakladu Skoly:
Datum vyuctovani :
Zpracoval(a):
Telefon: +420
Fax: +420
e-mail: @
Misto ulozeni dokladi:
Ptilohy:

Pfijmeni, jméno:
a podpis statutarniho organu, otisk razitka.



Piiloha ¢. 8 Hodnotici zprava projektu

Smyslem hodnotici zpravy je vytvofeni informacnich popiskl (tzv. metadata) vSech nové
vzniklych projekti a elektronickych materialt, které svoji informacni nebo didaktickou
hodnotou jsou vyuzitelné ve vzdélavani. Jedna se o tiskovy vypis informacnich popiska
vyukovych objektl, kteryje shodny svystupem zwww.msmt.cz a www.e-gram.cz
a je zalozen na specifikaci EduCZ.

EduCZ je format struktury metadatovych popiskill, ktery vychézi z mezinarodné uznavané
iniciativy  Dublin Core Metadata Element Set verze 1.1 (DCMES). EduCZ vytvoiilo
Ministerstvo Skolstvi, mladeze a t€lovychovy a jeho vznik byl pribézné konzultovan s mnoha
organizacemi angazujicimi se na poli vzdélavani a katalogizace vzdélavaciho obsahu. Format
DCMES je vyuZzivan k pfenosu, uchovavani a vyuzivani elektronickych zdrojii v knihovnach
a ve vefejné spravé v Ceské republice.

EduCZ je obsahové rozdélen na Ctyii oblasti:

Vzdeélavani Obsah Intelelftuarl m Identifikace zdroje
viastnictvi
Oblast Nézev Autor Datum
Uzivatel Piredmét Vydavatel Format
Urovei Popis Ptispévatel Identifikator zdroje
Typ Autorska prava Jazyk
Zdroj
Vztah
Pokryti

Prostfednictvim pfislusného on-line formuldfe na www.msmt.cz a www.e-gram.cz vloZzi
piijemce dotace do databaze vyukovych objekti informacni popisky dle specifikace.
Podrobny néavod na vyplnéni jednotlivych polozek je soucasti uvedeného webového
formuléte.



Piiloha ¢. 9 Tiskova zprava projektu (shodnd s tiskovym vystupem
z databaze projektit na www.msmt.cz a www.e-gram.cz)

Tiskova zprava projektu SIPVZ

Evidenc¢ni ¢islo (ptid€leno pii zadani do databaze projektil)
Nézev poskytovatele dotace: Ministerstvo Skolstvi, mladeze a t€lovychovy. Kraj
Nézev dotac¢niho programu: Projekty SIPVZ

Rozsah:

Cilova skupina:

Okruh:

Téma:

Nazev projektu (max. 120 znak):

Anotace ptredkladaného projektu (max. 600 znakil):
Resitelsky tym pilotniho projektu:

Pt{jment:

Jméno:

Titul:

Pracovni zafazeni:

Telefon: +420

Fax: +420

e-mail: @

Kontaktni adresa:

Odborna erudice:

Identifikacni idaje o Skolském zarizeni

Nézev organizace:

Obec:

PSC:

Ulice, ¢.p.:

Telefon: +420

Fax: +420

e-mail: @

Prezentace na internetu: http://

Obsah projektu:

Cil projektu a jeho zdivodnéni:

Definice ukazateli dosaZeni cilového stavu (indikatory, jejich stav pfed zapocetim
a po ukonceni projektu):

Souvislost s ostatni ¢innosti organizace:

Soulad s dlouhodobym zamérem ziizovatele:

Popis navrhovaného feSeni:

Ramcovy ¢asovy harmonogram projektu, jeho Casti, stanoveni milnikl projektu:
Tiskova zprava (max. 900 znaki):



Priloha ¢. 10 Jednaci rad hodnotici komise

r v~

Jednaci rad odborné hodnotici komise

SloZeni odborné komise a jeji jmenovani

Slozeni komise a jmenovani jejich ¢lent se fidi timto metodickym pokynem. Komise jedna
podle tohoto zdvazného jednaciho fadu.
Piijem a hodnoceni projekti

(1

2

3)

“)

(M

2)
3)

“4)

)
©)

Piijaté projekty se nejdiive posuzuji na zdkladé splnéni formalnich nalezitosti, které jsou
uvedeny v metodickém pokynu. Nesplnéni podminek uvedenych v metodickém pokynu
ma za nasledek vyrazeni projektu z dalSiho hodnoceni. Piijeti vyjimek v tomto ptipadé
neni mozné. O vyfazeni projektli z formalnich diivodi se vede protokol, ktery podepise
predseda komise spolecné s ostatnimi ¢leny.

Vlastni hodnoceni projekti pfijatych do hodnoceni probihd podle kritérii uvedenych
v metodice.

a. Tato kritéria mize komise rozsifit o kritérium: soulad s dlouhodobymi zaméry
ziizovatele.

b. KaZzdé kritérium je hodnoceno maximalné 5 body. Kazdy ¢len komise hodnoti
vSechny projekty a stanovuje prosty soucet.

c. Hodnotici listy jednotlivych projektd jsou podepsany cleny komise
a archivovany.

d. Komise sefadi projekty sestupné¢ od téch, které v hodnoceni dosahly nejvyssiho
prostého souctu. Projekty (od nejvyssiho prostého souctu bodl) oznaci
za doporucené pro pfidéleni dotace — ato aZz do vySe rozpoctované dotace
pro piislusnou komisi.

e. Tiinasledujici projekty mize komise nabidnout pro ptidéleni dotace nad rdmec
vyse rozpoctované dotace pro piislusnou komisi.

Komise si vyhrazuje pravo zadat projekty specifického charakteru k dal§imu odbornému
posouzeni, pfipadné sipozvat jako pfisediciho dalStho odbornika na danou
problematiku.

Pracovnik MSMT mé pravo pozastavit jednani komise aZ do vypracovani stanoviska
ministerstva, pokud zjisti, Zze komise doporucuje ke schvaleni néktery z projektil, ktery
je vrozporu s metodickym pokynem. Stanovisko musi byt vypracovano do jednoho
tydne od preruseni jednani komise.

Prijeti projektu a jejich administrace
O pridéleni dotaci a jejich vysi rozhoduje s kone¢nou platnosti vécné piisluSny namestek
ministryné MSMT na navrh piedsedy komise.
O jednanich komise se vedou zépisy, které podepisuji vSichni zii€astnéni clenové.
Vybérové tizeni musi byt dokonceno nejpozdéji do 30 kalendainich dni po uzavérce
ptihlasek.
Zaslané projekty (vcetné pfiloh) se pfedkladatelim nevraceji, atoani v pfipade
neschvaleni dotace. Zaporné rozhodnuti bude predkladatelim oznameno dopisem
se struénym zdivodnénim.
Databaze projektl je vedena elektronicky a je pfistupna vSem uzivatelim.
U viceletych projekt posoudi komise na konci kazdého roku stav realizace vSech
schvélenych projektl. Jestlize piijemce dotace nedodrzuje schvaleny projekt navrhne
komise odboru 55 SIPVZ ukonceni financovani tohoto projektu nebo zahajeni fizeni
o odebrani dotace.



Procesni schéma projektu

Komise:

— vyhlasi vyzvu k predkladani projektt
Ptiloha ¢. 10

— komise postupuje podle jednaciho fadu

Zadatel o dotaci vypracuje projekt:
Ptiloha €. 1
— vloZeni udaji do databaze na www.e-gram.cz,
— uloZeni udaju
— vygenerovani tiskového vystupu.
Ptiloha ¢. 2
— vlozeni udajii do databaze na www.e-gram.cz,
— ulozeni udaji
— vygenerovani tiskového vystupu.
Ptiloha ¢. 3
— v elektronické podobé
— vygenerovani tiskového vystupu.
Ptiloha ¢. 4
— v elektronické podobé
— vygenerovani tiskového vystupu.

Pozadé pisemné svého ztizovatele o souhlas s podanim projektu.

Ztizovatel vyhotovi souhlas s projektem:

Ptiloha ¢. 5
— vlozi tdaje do databaze na www.e-gram.cz,
— vygeneruje tiskovy vystup
— po schvéleni zasle pisemny souhlas zadateli.

Zadatel o dotaci podé projekt piisluiné komisi
— pisemné¢ a v elektronické podobé

Komise:
— rozhodne o schvéleni projektu
— informuje Zzadatele o vysledku
— preda zadost o ptfideleni dotace na adresu Ministerstvo Skolstvi, mladeze
a télovychovy, odbor 55 SIPVZ, Karmelitska 17, 118 12 Praha 1,
e-mail: projekty@msmt.cz




Odbor 55 SIPVZ:
— soustfedi zadosti komisi
—  zajisti schvalovani zadosti u vécné piisluiného naméstka ministryné MSMT
— pfipravi rozhodnuti o ptidéleni dotace a rozesle komisim
— pro schvalené projekty alokuje finan¢ni prostredky a zajisti jejich prevod

Ptijemce dotace projekt:
— realizuje
— ovéfuje
— propaguje
Ptiloha €. 6
— vede evidenci plateb
Ptiloha €. 7
— vlozeni udajii do databaze na www.e-gram.cz,
— ulozeni udaji
— vygenerovani tiskového vystupu
— odvede nevycerpanou cast dotace.
Ptiloha ¢. 8
Ptiloha ¢. 9
— vlozeni udaji do databaze na www.e-gram.cz,
— ulozeni udaji
— vygenerovani tiskového vystupu.




